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İŞ TƏCRÜBƏSİ    Herz Armaturen şirkətinin Azərbaycandakı nümayəndəliyi 
İnzibati Menecer 

 İnzibati direktorun müavini 
 10+ əməkdaşın idarə olunması (karyera planları və performans 

qiymətləndirilməsi) 
 Beynəlxalq şirkətlərin distribütorluq prosesinin idarə olunması 
 Təchizatçılar və müştərilərlə müqavilələrin hazırlanması və idarə olunması 
 Layihələrin tələblərinə uyğun olaraq sahə və mühəndislik şöbələri ilə 

koordinasiya 
 Həftəlik iş fəaliyyəti hesabatlarının hazırlanması 

                                                Bütün Satınalma və Təchizat proseslərinin idarə olunması: 
o Təkliflərin toplanması və optimal satınalma üçün müqayisə 

                                                                         Yeni təchizatçıların axtarışı

 
 

Bakı, AZ 
Sent. 2012 – İyun 2025 

o Satıcılarla ən yaxşı şərtlər üzrə danışıqlar (qiymət, ödəniş və çatdırılma şərtləri) 
o Bütün logistika və idxal proseslərinin həyata keçirilməsi 
o Yükdaşıma şirkətləri və gömrük brokerləri ilə koordinasiya 
o 300+ müxtəlif məhsulun (tikinti avadanlıqları və materialları)  

satınalma prosesinin idarə olunması  
o Satış əməliyyatlarının idarə olunması: 
o Qiymət təkliflərinin hazırlanması 
o Tenderlərdə iştirak üçün sənədlərin hazırlanması 
o Satınalma prosesinin idarə olunması 

 Layihələr üzrə ödəniş hesabatlarının hazırlanması və koordinasiyası 
 Qiymətqoyma, müqayisə və marketinq siyasətləri üzərində işləmə 

                                               Layihələrin birdəfəlik tələblərinin qarşılanması 
 

Pfizer H.C.P. Corporation şirkətinin Azərbaycandakı nümayəndəliyi Bakı, AZ 
IT Help Desk Mütəxəssisi Sent. 2009 – Sent. 2012 
 Şirkətin bütün İT sistemlərinə cavabdeh 
 Kompüter və avadanlıqların sifariş prosesinin idarə olunması 
 Kompüter, avadanlıq, şəbəkə və digər ofis texnikalarının dəstəklənməsi və saxlanılması 
 Şəbəkə və veb xidmətlərin qurulması və idarə edilməsi 
 Avadanlıq və proqram təminatının nasazlıqlarının aradan qaldırılması 
 Xarici müştərilər üçün İT xidmətlərinin göstərilməsi: (Philosophy (Səyahət agentliyi), Jeykhun 

Imanov Studio (Dizayn studiyası), CABC-GLOBAL (Konsaltinq şirkəti), Engareh (Tikinti şirkəti) 
 

 
BACARIQLAR VƏ MARAQLAR 
Dillər : Azərbaycan (ana dili), Rus (ana dili), İngilis (peşəkar), Türk (peşəkar). 
Kompüter bacarıqları : MS Office (Word, Excel, Power Point, Outlook) (yüksək səviyyə). 
Maraqlar : İqtisadiyyat, İdman. 
Sertifikatlar : IT Essentials 1: PC Hardware & Software - Cisco Networking Academy (2004-2005). 
Şəxsi keyfiyyətlər : Dəqiq, məsuliyyətli, iddialı, dürüst, ünsiyyətcil, təşəbbüskar, mədəni, çalışqan, proaktiv, güclü 

analitik və təşkilati bacarıqlara malik. 


